
 

 

 
Wir sind ein international erfolgreiches österreichisches Familienunternehmen und stehen mit unseren Marken 
JOLLY, Cretacolor und SAX für Tradition und Wachstum. Wir bieten mehr als 120 Mitarbeitern im Raum 
Eisenstadt einen zukunftsorientierten Arbeitsplatz und suchen für unsere Einkaufsabteilung am Standort Hirm 
(nahe Eisenstadt) zum sofortigen Eintritt eine motivierte und engagierte Persönlichkeit für die Position 

 
 

MITARBEITER:IN EINKAUF (VOLLZEIT) 
 
 
Ihre Aufgaben im Überblick: 
 

• Operativer Einkauf von Rohstoffen, Halbfabrikaten und Kleinteilen aus dem Schreibwaren- und 
Bürosegment, sowie technischer Einkauf von Maschinenteilen (Import aus China sowie EU-Staaten). 

• Regelmäßige und selbständige Bestandsprüfung und Bedarfsermittlung. 
• Einholung von Angeboten, Mustern und Produktzertifikaten bei Lieferanten. 
• Aktive Suche von neuen Lieferanten und Erstellung von Vergleichen. 
• Preisverhandlung des bestehenden Sortiments. 
• Selbständige Planung und Erstellung von Bestellvorschlägen zur Freigabe durch die Einkaufsleitung unter 

Berücksichtigung von Plandaten aus Produktmanagement, Arbeitsvorbereitung und Vertrieb. 
• Optimierung des Lagerbestandes, der Lagerdrehung und Lieferfähigkeit. 
• Durchführung und Bearbeitung von Bestellungen, Preiswartung und Warenbuchungen. 
• Transportabwicklung in Zusammenarbeit mit Speditionen. 
• Rechnungsprüfung und Freigabe von Eingangsrechnungen. 
• Abwicklung von Reklamationen lieferantenseitig. 
• Regelmäßige laufende Wartung des Lieferantenstammes und von Artikelstammdaten. 
• Intrastat-Meldungen. 

 
 
UNSERE ANFORDERUNGEN FÜR DIESE POSITION: 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung. 
• Mehrjährige Erfahrung im operativen Einkauf. 
• Erfahrung in der Abwicklung von Importen von Waren. 
• Sehr gute Englischkenntnisse (Wort und Schrift). 
• Durchsetzungsvermögen in Bezug auf Preis- und Konditionsverhandlungen. 
• Erfahrung im Umgang mit Warenwirtschaftssystemen sowie MS-Office. 
• Bereitschaft Verantwortung zu übernehmen. 
• Lernbereitschaft, Genauigkeit und absolute Integrität setzen wir voraus. 

 
 
WIR BIETEN: 
 

• Mitarbeit in einem kleinen, schlagkräftigen Team mit Hands-on Mentalität. 
• Selbständiges Arbeiten. 
• Eine sehr abwechslungsreiche Tätigkeit für einige der bekanntesten Marken im Büro-, Schreibwaren- 

und Schulbedarf. 
• Diese Position ist mit einem Mindestbruttogehalt ab EUR 3.011,00 dotiert. Eine Überzahlung ist je nach 

Qualifikation und Berufserfahrung möglich. 
• Bei Eignung und Interesse Option auf die Position Stellvertretende(r) Einkaufsleiter(in). 

 
Unser Standort in Hirm ist mit öffentlichen Verkehrsmitteln leider nicht erreichbar, daher ist ein eigener PKW 
Bedingung. Wenn wir Ihr Interesse wecken konnten, freuen wir uns über Ihre Bewerbungsunterlagen (bevorzugt 
per E-Mail) bitte an: bewerbung@brevillier.com/ z. Hd. Frau Sabine Horvath – HR-Management 
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